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M@ ta cong viéc ciia chuyén vién phu trach ba cong khai

Quyén B4&o céo**

STT Trach nhiém/nhiém vu dwoc giao han* | D& chi dao ‘ D bidt

I. Nhiém vu/trach nhiém dwoc giao, mirc dd quyén han twong @ng va ché dd bao cdo

1. Soan thao vidn ban lién quan dén Quy ché ba cong 2 TP -
Khai.
2. Tham muu cho 1anh dao phong trong viéc hudng 1 TP -

dan thuc hién Quy ché cong khai tai Nha truong

3. Tham muu cho ldnh dao Phong trong viéc kiém tra 1 TP
thuc hién Quy ché cong khai tai cac don vi.

Tham gia doan kiém tra thuc hién Quy ché ba cong

4. khai. Tong hop va bao céo két qua cua doan kiém 2 TP )
tra

S. Cép nhat website cua Phong Khao thi va PBCLGD 1 TP }

6. Theo doi viéc cap nhat thong tin cong khai trén 1 TP -
website cua cac don vi

7. Cap nhat cac vin ban lién quan dén Quy ché ba 1 TP .
cong khai

8. Téng hop cac bio cao viée thuc hién quy ché cong 1 TP .
khai cho DPHTN.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc lanh dao 2 TP }
Phong giao

II. Ché d9 bao cdo cua vi tri cong viéc nay (danh dau v)):

ONgay | OTuan | v'Thang | v'Quy | v'Namhoc | v/6thang | ONam | v'Pot

III.MAu bdo cdo dinh kém

Bao cédo cong viéc 1 thang [ =

BC 6 thang.doc

*Ghi chu:
—  Muec 1: duoc quyén thyc hién nhiém vu sau do bao cao lai cho cd'p trén truc tié}) va chiu trach nhiém
trueée cdp trén ve cong viéc twong ing.
—  Muc 2: phdi xin y kién cia ccfp trén truc tié}) trieoc khi thuc hién nhiém vu.
**Ghi cha:
—  Dé chi dao: bdo cdo cho vi tri nay dé xin y kién chi dao;
—  Dé biét: bao c&o chi mang muc dich théng tin dé biét.
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