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M@ ta cong viéc cia Pho truéng phong phu trach Khao thi

Bao cao**

uyen e 2
STT Trach nhiém/nhiém vu dwgc giao Quy De7 be
han* | chi <X
: biét
dao

4

I. Nhiém vu/trach nhiém dwoc giao, mirc d9 quyén han twong &ng va ché do bao cdo

1. | Tham muu cho Trudong phong thuc hién chirc nang quan 1y

NS S s 1 TP
nha nudc vé cong tac khao thi.

2. | Xay dung ké hoach cong tac Khao thi hang nim, xay dyng
va thuc hién ké hoach cong tac Khao thi hang quy, hang 2 TP
thang.

3. | Xay dung ké hoach va thuc hién viéc bod sung, cai tién cac
van ban lién quan dén cong tac thi, kiém tra, quan 1y két 2 TP
qua hoc tap.

4. | Pé xuat cac hinh thic thi, danh gia két qua hoc tap theo
quy dinh. T6 chtic cong tac xdy dung ngan hang cau hoi

thi, kiém tra, to chtrc quan 1y khai thac ngan hang cau hoi 2 s

cua hé chinh quy, phi chinh quy.
5. | Truc tiép quan 1y dau phach. Giam sat cong tac soan thao

dé thi, cong tac sinh dé trén phan mém quén 1y thi. 2 s
6. | To chitc cac hoat dong danh gia chat luong bo ngan hang

cau hoi thi. Xay dyung ké hoach tap huin can bd giang day

vé ngan hang cau hoi thi, danh gia chat luong ngan hang 2 ™

cau hoi thi.
7. | Dé xuat va thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc trong

linh vuc Khao thi. 2 ™
8. | Quan Iy chuyén vién thudc bd phan Khao thi. Co ¥ kién

nhan xét chuyén vién thudc bo phan Khao thi. 2 s
9. | Ky thay Trudéng phong trong linh vuc dugc phan cong. 1 TP
10. | Thyc hién cac cong viéc khac khi Truédng phong phan 5 P

cong.

IL. Ché d¢ bao cAo cia vi tri cdng viéc nay (danh dau v):

ONgay | v Tuan | v'Thang | vQuy | v'Namhoc | O6thang | v'Nam | v'Khac

III.MAu bdo cio dinh kém

[ifs
Mau bdo cdo thang, tuan BC thang.doc

*Ghi chu:
- Muec 1: dwoc quyén thuwe hién nhiém vu sau do bdo cdo lai cho cdp trén truc tié’p va chiu trach nhiém
truede cdp trén ve cong viée twong ing.
—  Muc 2: phdi xin y kién cia cdp trén truc tié}? trieoc khi thwe hién nhiém vu.
**Ghi cha:
- Péchi dao: bdo cao cho vi tri nay dé xin y kién chi dao;
—  Pé biét: bdo cdo chi mang muc dich thong tin dé biét.
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